
Указания за форматиране на документ –  

География на България 
 

Оформете документа, като спазите следните изисквания:  

1. Страниците да са с размер А4 (ширина – 21 см; височина – 29,7 см), портретна 

ориентация на листа, ограждащи (бели) полета: горе – 2,4 см, долу – 2,2 см, ляво – 2,2 

см, дясно – 2,0 см.  

2. Допишете текста на стр. 1 след заглавието „Разположение“ и оформете в две колони 

според PDF документа (преди първата картинка). 

3. Форматирайте заглавието на документа – шрифт Arial, размер 18 pt, удебелено, 

наклонено, центрирано, цвят – тъмно оранжево, разстояния до съседни абзаци: до 

предишен – 6 pt, до следващ – 12 pt. 

4. Колонтитули – различен за четна и нечетна страници; следвайте приложения краен 

вариант в PDF формат (Име и Фамилия, Фак. №, Специалност – записвате Вашите 

коректни данни). На нечетните страници вмъкнете художествено изписан текст 

„България“.  

5. Създайте следните стилови формати, така че да са активни само във вашия документ 

(в името на стила ХХ са последните две цифри от факултетния номер): 

− Заглавия с номерация:  

• Стил: „Стил_ХХ_1“ – шрифт Verdana, размер 15, наклонено, цвят – морско 

зелено; разстояния до съседни абзаци: до предишен 10 pt, до следващ 6 pt; 

абзацът е свързан със следващия абзац; 1-во ниво за абзаца; единична 

номерация; 

• Стил: „Стил_ХХ_2“ – шрифт Arial Narrow, размер 14, наклонено, цвят – тъмно 

оранжево, отстъп само отляво – 0,6 см, разстояния до съседни абзаци: до 

предишен 8 pt, до следващ 4 pt; абзацът е свързан със следващия абзац; 2-ро 

ниво за абзаца; двойна номерация; 

• Стил: „Стил_ХХ _3“ – шрифт Arial, размер 13, наклонено, цвят – тъмно синьо, 

отстъп само отляво – 1,2 см, разстояния до съседни абзаци: до предишен 6 pt, 

до следващ 3 pt; абзацът е свързан със следващия абзац; 3-то ниво за абзаца; 

тройна номерация. 

− Текстове: 

• Стил: „Стил_ХХ_Текст“ – шрифт Times New Roman, размер 12, двустранно 

подравнен, отстъп на първия ред 1,2 см, разстояние до предишен абзац 2 pt, до 

следващ абзац 2 pt, разстояние между редовете в абзаца 1,15 реда; 

• Стил „Стил_ХХ_Символ“ – шрифт Times New Roman, размер 12, двустранно 

подравнен, водещ символ ➢, цвят на символа – червен, отстъп отляво на 

наборното поле 1,2 см, разстояние от символа до текста 0,7 см, разстояние до 

съседни абзаци 2 pt, разстояние между редовете в абзаца 1,15 реда. 

6. Приложете създадените стилове, както следва:  

− За заглавията в морско зелено (ниво 1): стил „Стил_ХХ_1“  

− За заглавията в тъмно оранжево (ниво 2): стил „Стил_ХХ_2“ 

− За заглавията в тъмно синьо (ниво 3): стил „Стил_ХХ _3“ 

− За прилежащия към номерираните абзаци текст: „Стил_ХХ_Текст“  

− За текстовете с водещи символи: „Стил_ХХ_Символ“. 

7. Вмъкнете липсващите графични изображения; надпишете всички графични 

изображения.  

8. Изработете схемата „Области на България“.  

9. На нова страница изработете указаните справочници – съдържание на документа, 

списък от надписаните графични изображения, азбучен указател (следвайте макета на 

PDF документа).     


